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Nomor SOP : SMKN2BSK/SOP 23/PS – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Pengamanan Sekolah 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Pendidikan minimal SMA 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Kesiswaan 
1. Hand talk 
2. Pentungan 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika  SOP  tidak  dilaksanakan maka 
pengaamanan sekolah tidak berjalan dengan 
baik 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 

SOP Pengamanan Sekolah 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Nomor SOP : SMKN2BSK/SOP 24/KS – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Kebersihan Sekolah 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 

standar pelayanan minimal 
 

1. Pendidikan minimal SMA 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

Kebersihan sekolah 
1. Alat kebersihan ruangan 
2. Alat kebersihan taman /pekarangan 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika   SOP  tidak  dilaksanakan maka 
lingkungan sekolah tidak bersih dan tidak 
nyaman 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 
SOP Kebersihan Sekolah 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 25/P.PHS- 

BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 
Penanganan Pelanggaran 
Hukum di Sekolah 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 

standar pelayanan minimal 

1. Pendidikan minimal SMA 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Pengamanan Sekolah 
1. ATK 
2. Tata Tertib Sekolah 
3. Buku kasus 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika    SOP   tidak   dilaksanakan maka 
kegiatan pembelajaran tidak berjalan dengan 
baik 

Disimpan sebagai data elektronik dan 
manual 

 
SOP Penanganan Pelanggaran Hukum di Sekolah 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Nomor SOP SMKN2BSK/SOP 26/P.PP- BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Permintaan Perangkat Pembelajaran 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

4. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

5. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

6. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 

standar pelayanan minimal 

1. Minimal sarjana strata 1 

2. Memiliki sertifikat pendidik  
3. Memiliki kualifikasi keahlian 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Administarsi sekolah 
1. ATK 
2. Peralatan yang mendukung 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika    SOP   tidak   dilaksanakan maka 
kegiatan pembelajaran tidak berjalan dengan 
baik 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 

 
SOP Permintaan Perangkat Pembelajaran 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 27/Tefa APHP - 

BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 
: Proses Tefa Agribissnis 
Pengolahan Hasil Pertanian 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 
Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Mampu menganalisis rencana anggaran biaya 

dengan memperhatikan bahan yang akan 
digunakan. 

2. Mampu menggunakan peralatan pengolahan 

3. Memiliki kompetensi dalam produksi 
pengolahan hasil pertanian. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 
1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan Cara Penangan Pangan yang 
Baik (GMP) sesuai dengan  jobsheet agar  
produksi  sesuai orderan. 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 
SOP  Teaching Factory APHP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 28/Tefa 

ATPH- BLUD  

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 

Proses Tefa Agribissnis 
Tanaman Pangan dan 
Hortikultura 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 

standar pelayanan minimal 

1. Mampu menganalisis rencana anggaran 
biaya dengan memperhatikan tanaman 

yang akan di budidayakan 
2. Mampu menggunakan peralatan tangan 

dan budidaya tanaman 
3. Memiliki kompetensi dalam budidaya 

tanaman 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Produksi Sayuran dan Buah 
2. SOP Penggunaan peralatan 

1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan cara budidaya sesuai dengan  
jobsheet agar  produksi  sesuai orderan. 

Survey Kepuasan Pelanggan 

SOP Teaching Factory ATPH 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

SOP Agribisnis Ternak Unggas 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 29/Tefa ATU – 
BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 
Proses Tefa Agribisnis Ternak 
Unggas 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 
Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

4. Memiliki ilmu dalam bidang pertenakan 
5. Mampu melaksanakan  kegiatan yang 

berhubungan dengan ternak ungags 

6. Berdidekasi tinggi 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Produksi ayam pedaging 
2. SOP penggunaan alat  
 

1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilaksanakan pemeliharaan ayam sesuai 
permintaan pasar 
 

Survey Kepuasan Pelanggan 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Nomor SOP SMKN2BSK/SOP 30/Tefa TP – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Proses Tefa Teknik Pengelasan 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 
Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Mampu mendesain gambar kerja mobiler dan 

furnitur 
2. Mampu menganalisis rencana anggaran biaya 

pembuatan mobilier dan furnitur 

3. Mampu menggunakan alat kerja baik yang 
stasioner maupun portabel dalaam pekerjaan 

mobilier dan furnitur 
4. Memiliki merakit mobilier dan furnitur 
5. Mampu mengerjakan finishing mobilier dan 

furniture 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Layanan produk dan jasa 

2. SOP penggunaan alat 

1. Mesin las 

2. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan pengujian serta pengawasan 
dalam pekerjaan mobilier dan furniture 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 
SOP Teaching Factory TP 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 31/Tefa TKRO 

– BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 
Proses Tefa Teknik Kendaraan 
Ringan otomotif 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Mampu menganalisis rencana anggaran 

biaya dengan memperhatikan syarat 
Service mobil 

2. Mampu menggunakan alat kerja tangan, 

alat service mobil dan alat ukur serta alat 
uji service mobil 

3. Memiliki kompetensi dalam 
merencanakan dan menservice mobil 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Servis Mobil 
2. SOP Penggunaan alat uji service mobil 

1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan pengujian serta pengawasan 
dalam service mobil yang sesuai ketentuan 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 
SOP Teaching Factory Teknik Otomotif 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

Nomor SOP 
SMKN2BSK/SOP 32/Tefa 

BUSANA – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Proses Tefa Tata Busana 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

7. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 
Nasional 

8. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan public 

9. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Mampu menganalisis rencana anggaran 

biaya  

2. Mampu menggunakan alat kerja/mesin 
jahit 

3. Memiliki kompetensi dalam merencanakan 
dan menjahit pakaian 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP busana 
2.  

1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan pengujian serta pengawasan 
dalam pembuatan order yang sesuai ketentuan 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 
SOP  Tata Busana 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 



 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

Nomor SOP SMKN2BSK/SOP 33/Tefa TSM – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP 
Proses Tefa Teknik dan Bisnis Sepeda 
Motor 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

3. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 
Nasional 

4. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan public 

5. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Mampu menganalisis rencana anggaran biaya dengan 

memperhatikan syarat Service motor 

2.Mampu menggunakan alat kerja tangan, alat service 
motor dan alat ukur serta alat uji service mototr 

3.Memiliki kompetensi dalam merencanakan dan 
menservice motor 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Servis Motor 
2. SOP Penggunaan alat uji service motor 

1. Alat Kerja  
2. Bahan yang akan digunakan 
3. Jobsheet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Demi keamanan dan kepuasan pelanggan maka 
perlu dilakukan pengujian serta pengawasan 
dalam service motor yang sesuai ketentuan 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 
Sop Tefa  Teknik Sepeda Motor 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

Nomor SOP SMKN2BSK/SOP 34/TU – BLUD 

Tgl Pembuatan 19 Desember 2022 

Tgl Revisi  

Tgl Efektif  01 Juni  2023 

Disahkan Oleh 

Kepala sekolah 

 
Budi Dharmawan, S.Pd,MT 

NIP.197703222005011004 

Nama SOP Tata Usaha/Administrasi 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU N0 20 tahun 2003 tenteng Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publik 

3. Peraturan Pemerintah No 2 tahun 2018 tentang 
standar pelayanan minimal 

1. Pendidikan minimal SMA 2.Mampu 
mengoperasikan computer 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1.  
2.  

1. ATK 
2. Buku inventaris 
3.     Buku agenda 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan maka 
penatausahaan sekolah tidak berjalan dengan 
baik 

Survey Kepuasan Pelanggan 

 

 
SOP Tata Usaha/Administrasi 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 


